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Na temelju ¢lanka 35.stavak 1. alineja 4. Zakona o predsSkolskom odgoju i obrazovanju (NN
10/97, 107/07, 94/2013) i clanaka 18. Statuta Djecjeg vrti¢a Zraka sunca, Upravno vijece
Djecjeg vrti¢a Zraka sunca na sjednici odrzanoj dana 16.07.2020. donosi

PRAVILNIK O UPISU DJECE | OSTVARIVANJU PRAVA | OBVEZA KORISNIKA
USLUGA U DJECJEM VRTICU ZRAKA SUNCA

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem
vrti¢u Zraka sunca (u nastavku teksta Pravilnik) ureduju se kriteriji i postupak upisa djece u
Djec;ji vrti¢, na¢in organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja, obrazovanja 1
socijalne skrbi djece rane i predSkolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece-
korisnika usluga u Dje¢jem vrticu.

Clanak 2.

U Vrti¢ se primaju djeca rane i predSkolske dobi od navrSenih 12 mjeseci zivota do polaska u
osnovnu Skolu. U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko se u tekucoj godini
ispisuje iz Vrtica, radi polaska u osnovnu $kolu ili drugih razloga, odnosno do popune
postojecih kapaciteta Vrtica sukladno vaze¢im standardima, a u skladu s potrebama Grada
Krizevci uz suglasnost Osnivaca.

I KRITERIJI ZA UPIS DJECE U VRTIC

Clanak 3.

Ako se sva prijavljena djeca mogu upisati, nece se primjenjivati kriteriji za ostvarivanje
prednosti. Upis djece koja imaju prebivaliste na podru¢ju drugih opcina, vrsit ¢e se ako postoji
mjesta u Vrti¢u do popune kapaciteta.

Djeca zaposlenika Vrti¢a imaju izravan upis u programe Vrti¢a. Cijenu programa utvrduje
Upravno vijece svojom odlukom.

Clanak 4.

Ukoliko se sva prijavljena djeca ne mogu upisati primijeniti ¢e se ovi kriteriji za ostvarivanje
prednosti pri upisu:

- djeca roditelja koji ve¢ imaju najmanje jedno dijete u redovitom
programu Vrti¢a



- djeca koja se prije prijave
- djeca zaposlenih roditelja
- po preporuci Osniva¢a moze se primiti troje djece

Clanak 5.

Kad vise djece ostvaruje iste uvjete, prednost pri upisu utvrduje Povjerenstvo za upis djece
Djecjeg vrti¢a na temelju stru¢ne procjene o hitnosti smjestaja djeteta u Vrti¢, a ovisno o
psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajué¢im programima i uvjetima koje Djec;ji
vrti¢ moZe ponuditi.

Clanak 6.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta duzan je dostaviti Dje¢jem vrti¢u dokaze o ¢injenicama bitnim
na ostvarivanje prednosti pri upisu:
- rodni list ili izvadak matice rodenih ili potvrda s podacima o rodenju
djeteta
- za dijete koje ima specifi¢ne razvojne i/ili zdravstvene potrebe —
relevantna dokumentacija za utvrdivanje navedenih potreba i statusa
djeteta.

Clanak 7.

Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispiSu iz Vrti¢a, u novoj pedagoskoj godini nemaju
prednost pri upisu osim u slu¢aju liste prioriteta na kojoj se nalaze

Clanak 8.

Najkasnije do 31. svibnja, na oglasnoj plo¢i Vrti¢ objavljuje oglas za upis djece u novu
pedagosku godinu.

U sluc¢aju da su sva mjesta popunjena u Vrti¢u, Vrti¢ nece objaviti oglas za tu pedagosku
godinu.

Oglas mora sadrzavati sve potrebne upute za roditelje a obvezno:
- rok za podnosSenje zahtjeva i mjesto podnosenja zahtjeva
- rok i mjesto objave rezultata upisa

Clanak 9.

Roditelji/skrbnici podnose zamolbe za upis djece u roku koji je naveden u oglasu na oglasnoj
plo¢iu Vrticu.

Upisi u Vrti¢ su tijekom cijele godine, ako ima mjesta u Vrticu.

Roditelji/skrbnici duzni su priloZziti na upisu ispunjenu zamolbu za upis koju mogu dobiti u
objektu Vrtica.



Za to¢nost podataka odgovorni su roditelji/skrbnici, koji vlastoru¢nim potpisom jamée njihovu
tocnost 1 kojim izjavljuju i potvrduju da su podaci navedeni u zahtjevu i prilozenoj
dokumentaciji to¢ni te potpisom ovlas¢uju Vrti¢ da iste ima pravo provjeravati, obradivati,
Cuvati i koristiti u skladu sa Zakonom o zastiti osobnih podataka i drugim vaze¢im propisima, a
u svrhu sklapanja i izvrSenja ugovora o ostvarivanju odgovarajuéeg programa predskolskog
odgoja djeteta u Vrticu.

1. POVJERENSTVO ZA UPIS DJECE

Clanak 10.

Postupak upisa djece u programe Djecjeg vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece (u nastavku
teksta Povjerenstvo) koje imenuje Upravno vijece. Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom
glasova od ukupnog broja ¢lanova.

Clanak 11.

U Povjerenstvo za upis djece imenuju se:
- ravnatelj/ravnateljica Vrti¢a (predsjednik/predsjednica Povjerenstva)
- struc¢ni suradnik/stru¢na suradnica (¢lan)
- odgojitelj/odgojiteljica (Clan)
O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.
Povjerenstvo je duzno najkasnije u roku od 30 dana po isteku roka za podnoSenje prijava za
upis donijeti Odluku o rezultatima upisa.

Clanak 12.

O rezultatima upisa djece koja jesu ostvarila pravo upisa, podnositelji zahtjeva ¢e biti
obavijesteni pismenim ili usmenim putem.

Clanak 13.

Protiv odluke Povjerenstva o rezultatima upisa podnositelji/podnositeljice zahtjeva za upis
imaju pravo zalbe. Zalba se podnosi pismenim putem Upravnom vijeéu Vrti¢a u roku od 8 dana
od dana objavljivanja odluke o rezultatima upisa na oglasnoj plo¢i.

Clanak 14.

(1) Upravno vijece o Zalbi odlucuje nakon §to prikupi sve podatke, a najkasnije u roku od 30
dana od primitka Zalbe i potrebne dokumentacije.

(2) Protiv odluke Upravnog vijeca iz stavka 1.ovog ¢lanka moze se pokrenuti upravni spor pred
nadleznim sudom.



Clanak 15.
Po zavrSenom zalbenom postupku Povjerenstvo za upis utvrduje konaénu listu rezultata upisa.
Clanak 16.

Na temelju konacne liste djeca se primaju u Vrtic.
Primanje i raspored djece u Vrti¢ bit ¢e u skladu s raspolozivim kapacitetom i moguc¢nostima

Vrtica.
Clanak 17.

Djeca se osim u roku upisa (objavljeno Oglasom) upisuju i tijekom pedagoske godine kada
Vrti¢ ima raspolozivih kapaciteta za upis nove djece Sto se dogada zbog povremenog ispisa

polaznika.
Tijekom godine ne objavljuje se novi oglas za upis djece, nego se upis tada obavlja izravno na

prijedlog ravnatelja/ravnateljice.

V. POSTUPAK UPISA
Clanak 18.

Prije uklju¢ivanja djeteta u odgojno-obrazovnu skupinu roditelj/skrbnik je obvezan:

- dogovoriti termin za upisnu proceduru djeteta

— obaviti inicijalni intervju u Vrti¢u

- potpisati izjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi
dijete iz Vrtica

- potpisati s Vrti¢em ugovor o medusobnim pravima i obvezama davatelja
i korisnika usluga

- pribaviti i donijeti u Vrti¢ slijedecu upisnu dokumentaciju:
e presliku rodnog lista djeteta
e lije¢nicku potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu djeteta

prilikom upisa u vrti¢

e presliku knjiZice cijepljenja djeteta
e o potrebi uvjerenje o boravistu

Dijete ne moZe poceti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene sve naprijed navedene obveze.
Clanak 19.

Upis se obavlja tijekom ljetnih mjeseci tekuce godine, a najkasnije do 1. rujna.



V. ORGANIZACIJA RADA S NOVOUPISANIM POLAZNICIMA VRTICA

Clanak 20.

Upisana djeca zapoc€inju ostvarivati programe Vrti¢a od 1.rujna tekuce godine ili po dogovoru
s roditeljem/skrbnicima.

Clanak 21.

Prilikom prelaska djeteta u drugu predskolsku ustanovu djetetu se izdaje potvrda u koju se
unose podaci o reguliranim medusobnim pravima i obvezama.

VI. MJERILA ZA SUDJELOVANJE RODITELJA U CIJENI PROGRAMA

Clanak 22.

Sudjelovanje roditelja korisnika usluga u cijeni programa koju odreduje Upravno vijece u
dogovoru s Gradom Krizevcima:

- zadrugo dijete korisnika programa ostvaruje se popust 20%.

- zatrece dijete korisnika programa ostvaruje se popust 50%.

- zadijete radnika Vrti¢a ostvaruje se popust 30 %

VII. ISPISI DJECE IZ VRTICA

Clanak 23.

Dijete moze biti ispisano iz Vrti¢a na pismeni zahtjev roditelja/skrbnika koji se upucuje
ravnatelju/ravnateljici Vrtica.

Roditelji/skrbnici duzni su obavijestiti Vrti¢ o namjeri ispisa mjesec dana prije datuma
prestanka djetetova polazenja Vrtica. Ispisnicu ovjerava ovlasteni radnik/radnica raCunovodstva
nakon §to utvrdi, da roditelj/korisnik nema nepodmirenih obveza prema Vrticu. Ukoliko
roditelji/skrbnici prestanu Koristiti usluge Vrtica, a da prethodno nisu ispisali dijete duzni su
platiti sve racune do ispisa.

Dijete ¢e biti ispisano iz Vrti¢a ukoliko se roditelji/skrbnici ne pridrZzavaju odredbi Ugovora o
medusobnim pravima i obvezama sklopljenog s Vrti¢em.



VIIl. PRIJELAZNE | ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 24.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava
i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrticu Zraka sunca iz 2018. godine.

Clanak 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.
KLASA: 601-01/20-01/77

URBROJ: 2137-61-02-20-01
Krizevci: 16.7.2020.

PREDSJEDNICA
UPRAVNOG VIJECA:

Branta Foptosre

Utvrduje se, da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a Zraka sunca dana
17.07.2020., a stupio je na snagu 24.07.2020. godine.
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